郑州旅游职业学院处室、系部宣传工作考评办法
考评成绩满分为100分。

考评内容：

部门网页：40分。其中网页制作美观，内容充实，能紧密结合本处室、系部工作起积极宣传作用得6—10分；网页及时更新，每周更新2次以上，事发两日内上传新闻得12—20分，每月统计汇总及时得6—10分。

宣传部采用稿件：20分。所投稿件经宣传部采用，主要发至校园网首页“旅院新闻”和“系部动态”，其中“旅院新闻”每篇采稿5分，“系部动态”每篇采稿3分，期末或年终该项按稿件量记得分并按比例折合。

出勤：20分。包括宣传部统一组织的会议、活动等，出全勤20分，无故缺席每次扣4分，请假每次扣2分，直至本项得分扣完。

户外宣传品的规范使用管理：20分。展板、条幅、海报等户外宣传品的使用和管理要按照宣传部的有关规定，包括审批申请，是否在指定宣传场所使用且保证形式整洁美观，适时摆放、悬挂、张贴和撤出。本项为20分，经宣传部监督检查，违规每次扣1—3分，直至本项得分扣完。

郑州旅游职业学院处室、系部网页更新统计表
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（备注：各处室、系部由通讯员每月1日向宣传部邮箱：zzlyxcb@163.com发送上月的统计表，经宣传部核对，每月5日前公示结果。本学期4月1日发送1—3月统计结果）

郑州旅游职业学院通讯员稿件采用统计表

	姓     名
	稿件题目
	采稿栏目
	采稿时间
	采稿总数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（备注：此表供通讯员使用，统计发至“旅院新闻”和“系部动态”稿件，每月1日统计上月发稿量，并与网页更新统计表一并发送至宣传部邮箱）

